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I. DISPOZITII GENERALE

1.1 Prezentul document stabileste cadrul legal de organizare si functionare a Centrului
Editorial-Poligrafic (in continuare CEP) in cadrul Universitatii Pedagogice de Stat ”Ion Creanga”
din Chisinau (in continuare UPSC).

1.2 Centrul Editorial-Poligrafic este o subdiviziune structurala universitara, creatd cu scopul
asigurarii programelor de studii universitare cu suporturi curriculare si promovarii publicatiilor
stiintifice si stiintifico-didactice/metodice realizate de cadrele didactice si cercetdtorii stiintifici din
Universitate.

1.3 CEP nu are capacitatea de personalitate juridica distincta, acesta functionand in cadrul
UPSC si fiind reprezentat de Rectorul institutiei si seful centrului.

1.4 Activitatea CEP este in conformitate cu reglementarile legale si normative in vigoare,
internationale, nationale, institutionale, completate cu prevederile prezentului regulament, anume:

e Legea cu privire la activitatea editoriala Nr. 939-XIV din 20.04.2000 // Monitorul Oficial Nr.
70-72, art. 511, din 22.06.2000;

e Legea pentru aderarea Republicii Moldova la Statutul Centrului International de Inregistrare
a Publicatiilor Seriale (ISSN) Nr. 349-XV din 21.10.2004 // Monitorul Oficial Nr. 208-211 din
19.11.2004;

e  Regulamentul de functionare a Depozitului Legal in Republica Moldova, aprobat prin Ordinul
Ministerului Culturii Nr. 79 din 05.05.2015 // Monitorul Oficial Nr. 115-123 din 15.05.2015;

e  Regulamentul de functionare a Sistemului ISBN in Republica Moldova, aprobat prin Ordinul
Ministerului Culturii Nr. 79 din 05.05.2015 // Monitorul Oficial Nr. 115-123 din 15.05.2015;

e  Regulamentul de functionare a Sistemului ISSN in Republica Moldova, aprobat prin Ordinul
Ministerului Culturii Nr. 79 din 05.05.2015 // Monitorul Oficial Nr. 115-123 din 15.05.2015;

o  Carta Universitatii Pedagogice de Stat , Ion Creanga” din Chiginau, aprobatd la sedinta
Senatului din 28 mai 2015;

e Regulamentul privind publicatiile stiintifice si stiintifico-metodice in Universitatea Pedagogica
de stat ,,Ion Creanga” din Chiginau, aprobat in sedinta Senatului din 26.03.2015;

o  Strategia de internationalizare a Universitatii Pedagogice de Stat “lon Creanga” din Chisinau

in perioada 2019-2025, aprobata in sedinta Senatului din 26.03.2015;
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e  Planul operational de actiuni pentru asigurarea dezvoltarii Universitatii Pedagogice de Stat
,,Jon Creanga” din Chiginau in anul 2021, aprobat in sedinta Senatului din 25.03.2021.

o  Planul strategic de dezvoltare institutionala a Universitatii Pedagogice de Stat ,,lon Creanga”
din Chiginau pentru 2021-2025, aprobat in sedinta Senatului din 25.03. 2021;

e 1.5 CEP isi desfasoard activitatea cu sprijinul logistic, administrativ si financiar al UPSC,
avand drept obiectiv major de perspectivd obtinerea statutului de regim de autonomie

financiara.

e 1.6 CEP dispune de pagina web www.centruleditorial.upsc.md, propriul logo si de sediu, aflat
in blocul de studii nr. 4, demisol, al Universitatii Pedagogice de Stat ”lon Creanga” din
Chisinau, strada I. Creanga, nr. 1, cod postal MD-2069, telefon (+373 22) 24 51 40, e-mail:
cep@upsc.md

1. MISIUNE, FUNCTII SI ATRIBUTII

2.1 Misiunea CEP este de a oferi servicii de editare, poligrafice si de difuzare a cartii pentru
dezvoltarea prioritara a fondului de publicatii si periodice din domeniile cercetarii stiintifice si
creatiei cultural-artistice, realizate de cadrele didactice si cercetatorii stiintifici din Universitate, care
sa asigurare calitatea desfasurarii proceselor educational si de cercetare stiintifica ale institutiei.

2.2 CEP ca structura aflata in sistemul organizational al Universitatii, cumuleaza trei functii:
a) editoriald (stiintificd), procesul complex ce se referd la selectia, propunerea si pregatirea pentru
aparitie a lucrarilor (redactarea lingvistica, design, tehnoredactarea, corectarea, inregistrarea etc.);

b) tehnica, ce consta in tiparirea si multiplicarea produselor editoriale;

c¢) difuzare, axatd pe distribuirea productiei editoriale catre beneficiari prin intermediul librariei

UPSC, retelei de comert, biblioteci, muzee nationale etc.

2.3 Scopul CEP este de a asigura publicarea prioritara a lucrarilor stiintifice, stiintifico-
metodice/didactice ale cadrelor didactice, cercetatorilor stiintifici, doctoranzilor, masteranzilor si
studentilor UPSC, si a materialelor de promovare a imaginii institutiei, cdt si promovarea si
comercializarea publicatiilor prin colaborarea cu diverse institutii educationale, biblioteci, muzee
nationale si internationale.

2.4 Din ratiuni economice, CEP poate edita/tipari publicatii si pentru terti, lucrari pentru
care intreaga raspundere de continut apartine comanditarilor.

6



http://www.centruleditorial.upsc.md/

UNIVERSITATEA PEDAGOGICA DE STAT
,ION CREANGA” DIN CHISINAU

REGULAMENT

o2 DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A CENTRULUI | REVIZIA: 0

88 ur 5ot EDITORIAL-POLIGRAFIC Al UNIVERSITATII

PEDAGOGICE DE STAT ,, JON CREANGA” DIN
CHISINAU

EDITIA: 1

& =

2.5 In cazul comenzilor externe de prestiri de servicii editoriale si de tipar relatiile,
drepturile si obligatiile dintre executant si beneficiar vor fi reglementate printr-un model de contract
cadru avizat de juristii UPSC.

2.6 CEP este finantat din subventii acordate de la bugetul de stat si din veniturile proprii,
mijloacele financiare fiind realizate din prestarea serviciilor editorial-poligrafice cu plata, realizarea
unor proiecte editoriale obtinute prin granturi, din donatiile sponsorilor si alte surse neinterzise de
legislatia Republicii Moldova.

2.7 Misiunea CEP consta in a oferi beneficiarilor servicii de calitate in domeniul editorial si
realizarea produselor poligrafice de o larga varietate cromaticd, suport, format, conforme
standardelor Tn domeniu.

2.8 Activitatea CEP este bazata pe realizarea urmatoarelor obiective:

a) editarea lucrarilor (culegerea, redactarea lingvisticd, machetarea/tehnoredactarea, corectarea,
prelucrarea imaginilor etc.) stiintifice, stiintifico-metodice/didactice din variate domenii
disciplinare prezente in Universitate;

b) tiparirea (editarea) publicatiilor (monografice, colective, seriale) in format clasic (pe hartie) sau
electronic (e-books);

c) efectuarea demersurilor necesare pentru Inregistrarea lucrdrilor inainte publicarii (CIP) si
atribuirea codurilor internationale de identificare a cartilor (ISBN) si a publicatiilor seriale (ISSN);
d) sprijinirea si promovarea cercetdrii stiintifice, a creatiei cultural-artistice si a personalitatilor
creatoare ale UPSC;

e) diversificarea modalitatilor de editare a lucrarilor prin dezvoltarea segmentului de carte
electronica e-books;

f) promovare si distribuirea lucrarilor personalului UPSC prin intermediul librariei universitare si a
retelei comerciale;

g) dezvoltarea de parteneriate cu edituri universitare similare, din tara si strainatate.

2.9 CEP publicd lucrari in limba romand sau in alte limbi de circulatie internationala, in
format clasic (pe hartie) sau electronic (e-books) din toate domeniile disciplinelor existente Tn
Universitate.

2.10 CEP asigura editarea si tiparirea unor lucrari din urmatoarele categorii:
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suporturi curriculare pentru invatdmantul universitar, preuniversitar si postuniversitar (manuale,
ghiduri, cursuri universitare, note de curs, curs de lectii, brosuri metodice, dictionare/glosare
metodice, culegere de exercitii/teste, antologii, crestomatii, bibliografii etc);

monografii, tratate, enciclopedii, dictionare, lucrari de informare generald, studii si articole;
publicatii periodice (revistele UPSC, buletine, anuare etc.);

programe si materiale ale conferintelor stiintifice, anale stiintifice;

lucrari (teze) de doctorat/masterat/licentd, publicatii studentesti;

produse ce sustin logistica procesului educational, de cercetare si de promovare a Universitatii
(registre, planuri individuale, certificate de participare, diplome, pliante, postere etc.).

2.11 Atributiile CEP constau 1n realizarea procesului de editare, tiparire si promovare a cartii

prin:

preluarea manuscrisului de la autor, in format electronic;

verificarea in programul anti-plagiat a materialelor ce urmeaza a fi prelucrate in biroul
editorial;

analiza lucrarii si incadrarea ei in domeniile de creatie pe domenii/serii disciplinare;

redactarea lingvisticd;

tehnoredactarea, realizarea fisei tehnice a lucrari, corectarea finala;

tiparirea si finisarea publicatiei (selectare, faltare, capsare, incleiere);

preluarea tirajului de la tipografie si repartizarea exemplarelor obligatorii cdtre Camera
Nationald a Cartii din Republica Moldova (pentru Depozitul legal de documente), catre
autor/editor, Biblioteca Stiintifica UPSC si institutii cu care CEP are stabilite parteneriate;
distribuirea tirajului aferent librariei UPSC;

promovarea publicatiilor Universitdtii prin participarea la targuri si expozitii de carte si
mediatizeaza lor in format digital online, prin pagina web a CEP.

2.12 CEP asigurd servicii de multiplicare operativd (scanare, multiplicare, laminare) a

actelor (ordine, avize, formulare tipizate etc.) necesare desfasurarii activitatii subdiviziunilor UPSC.

2.13 Din ratiuni economice, CEP ofera servicii editoriale si de multiplicare operativa pentru

terti.
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III. STRUCTURA ORGANIZATORICA

3.1 Structura CEP cuprinde Consiliul Editorial, personalul administrativ, editorial si tehnico-
ingineresc.

3.2 Conducerea administrativa a subdiviziunii si coordonarea procesului editorial-poligrafic
revine nemijlocit sefului CEP, care este numit de catre Rectorul UPSC. Functia de sef CEP este
detinuta de persoana cu titlu stiintific si/sau stiintifico-didactic.

3.3 Consiliul Editorial este format din: rectorul UPSC, prorectorul pentru activitate
stiintifica si relatii internationale, prorectorul pentru activitate didactica, seful CEP, redactorul
stiintific al CEP, directorul Bibliotecii Stiintifice UPSC, directorul Centrului de Formare Continua
si reprezentantii facultatilor Universitatii.

3.4  Anual este aleasa sau reconfirmata componenta Consiliului Editorial, unde fiecare
membru isi realizeaza activitatea in concordantd cu domeniul disciplinar pe care 1l reprezinta sau cu
structura universitara din care face parte.

3.5 Consiliul Editorial poate lucra in plen sau in colective de lucru, constituite din
consultantii pe domenii de specialitate si/sau responsabilii catedrelor.

3.6 Consultantii pe domenii de specialitate, formati din experti cu reputatie profesionala
recunoscuta la nivel national, sunt propusi de catre comunitatea academica dintre cadrele didactice
ale UPSC.

3.7 Colectivele Consiliului Editorial se intrunesc o data pe luna sau de cate ori este necesar.
3.8 Plenul Consiliului Editorial se intruneste de doua ori pe an. Presedintele Consiliului — Rectorul

UPSC - stabileste agenda si conduce sedinta.

3.9 Consiliul Editorial are urmatoarele atributii:
e defineste si promoveaza politica editoriald a UPSC;
e analizeaza si aproba lucrdrile elaborate pe baza planul editorial anual stabilit de facultiti si a
planului editorial de perspectiva,;
e stabileste referentii de specialitate pentru editarea lucrarilor de valoare importanta pentru
UPSC;

¢ 1inainteaza propuneri privind orientarea productiei editoriale;
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organizeaza participarea UPSC cu cele mai valoroase productii editoriale in circuitul national al
manifestarilor stiintifice si artistice de profil, pentru cresterea vizibilitatii si a impactului pe
piata editoriala;

coordoneazad organizarea unei retele proprii sau contractuale de difuzare a cartilor tiparite,

inclusiv prin mijloace de comert electronic.

3.10 Activitatea CEP este coordonata de seful subdiviziunii respective, care are urmatoarele

atributii:

participa la elaborarea strategiilor editoriale anuale ale UPSC, realizate in concordantd cu
necesitatile procesului didactic de literaturd stiintifica si didactica, in limita bazei tehnico-
materiale disponibile;

participa la elaborarea Planului editorial anual prin colaborare cu facultatile UPSC,;

coopereaza cu Consiliul Editorial in vederea analizei si aprobarii planurilor editoriale ale
Universitatii,

stabileste criterii de eligibilitate prioritare pentru lucrarile editate si tiparite la CEP;

estimeaza, prin coordonare cu contabilitatea, costurile bugetare pentru editarea suporturilor
curriculare si a unor lucrari reprezentative pentru domeniile stiintifice promovate de UPSC;
stabileste tirajele pentru lucrdrile ce urmeaza a fi publicate/republicate, Tn urma consultarii
rapoartelor de vanzari lunare, precum si la recomandarea Consiliului Editorial;

identifica solutii de finantare sau cofinantare din partea unor institutii educationale, organisme
guvernamentale sau neguvernamentale, fundatii sau sponsori pentru asigurarea publicarii unor
lucrari complexe din punct de vedere editorial si tipografic cu destinatie scazutd in randul
mediului academic, dar cu o mare relevanta culturala si stiintifica nationala;

coordoneaza activitatea de productie, asigurand furnizarea de materii prime si utilaje necesare;
coordoneaza raporturile CEP cu Camera Nationald a Cartii si cu beneficiarii lucrdrilor editate;
proiecteaza strategii privind dotarea CEP cu echipamente performante pentru cresterea calitatii
produselor finite;

stabileste modalitati privind formarea profesionala continud a personalului din subordine;

intocmeste anual bugetul de venituri si cheltuieli ale CEP.

10
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3.11Redactorul stiintific are urmatoarele atributii:
preia manuscrisul electronic al lucrarii de la autori;
examineaza dosarul de carte care va contine actele necesare pentru aprobarea editarii, anume:
cererea si declaratiile autorului, extrasul privind recomandarea pentru publicare a lucrarii din
Sedinta Catedrei/Scolii Doctorale, avizul unui specialist in domeniu angajat titular al UPSC,
avizul unui specialist in domeniu angajat titular al altei institutii de profil, avizele comisiilor de
profil ale Senatului UPSC, Cercetare stiintifica, parteneriate si relatii internationale, pentru
lucrarile stiintifice, si Educatie si asigurarea calitatii, in cazul publicatiilor stiintifico-
metodice/didactice, extrasul privind recomandarea pentru publicare a lucrarii din Raportul de
similitudine al expertizei anti-plagiat;
analizeaza componenta integrala a lucrarii,
expediaza articolele propuse pentru editare in revistele UPSC referentilor stiintifici pentru
evaluare peer rewiew;
realizeaza editarea lingvisticd necesard a manuscriselor acceptate pentru publicare;
discutd cu autorul/autorii pe marginea textului corectat pentru a imbunatati calitatea
manuscriselor si coordoneaza modificarile recomandate pentru a inlatura deficientele sesizate;
pregateste dosarul de carte cu actele necesare care va fi predat in tipografie cu confirmarea
”Bun de tipar ” si semnatura.
in cazurile de respingere a publicarii manuscriselor, pregateste si transmite autorului refuzul in
scris cu justificarea necesara,

3.12 Tn cadrul CEP functioneaza un birou tehnico-ingineresc, compus din inginer — 1

unitate, tehnicieni — 3 unitati. Biroul este condus de catre un inginer ce detine urmatoarele atributii:

preia de la redactorul-stiintific dosarul de carte cu confirmarea ”Bun de tipar”;

elaboreaza macheta cartii (designul, formatul, cromatica, imaginile, tipul copertei, tipul de
legare a cartii etc.) si coordoneaza tehnoredactarea publicatiei;

coordoneaza cu autorii lucrarilor procesul editorial;

asigura procesul de inregistrare a publicatiilor la Camera Nationald a Cartii din Republica

Moldova si atribuirea codurilor aferente in functie de tipul publicatie (CIP, CZU, ISBN, ISSN);

11
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e stabileste necesarul de timp pentru executarea lucrarilor la comanda,

e coordoneazd cu tehnicienii procesul de tipdrire si de finisare a cartii (faltuirea, selectarea,
fixarea cu termoclei sau coaserea cu capse metalice, spirala sau ata);

e asigura suportul logistic si tehnic in organizarea procesului de editare si de tiparire;

e coordoneaza procesul de tehnoredactare a materialelor necesare pentru activitatea CEP;

e participd activ la instalarea, testarea si punerea in functiune a echipamentului si utilajelor
tipografiei;

e Organizeaza si monitorizeaza procesul de intretinere si reparatie a echipamentului CEP;

e contribuie la elaborarea strategiei cu privire la retehnologizarea liniilor de productie pentru
imbunatatirea calitatii produselor finite;
3.13 n cazul tehnicienilor CEP, atributiile de serviciu sunt specificate in fisa postului, care este

anexata la Contractul individual de munca.

IV. ORGANIZAREA PROCESULUI DE EDITARE, TIPARIRE SI DISTRIBUIRE A
LUCRARILOR

4.1 La nivelul facultatilor UPSC se elaboreaza planuri editoriale anuale, care vor fi predate
CEP cel tarziu pana la 30 octombrie, pentru anul urmator.

4.2 In baza acestor propuneri seful CEP realizeazi proiectul de Plan editorial anual al UPSC,
care este Tnaintat spre aprobare Consiliului Editorial cel tarziu pana la data de 30 noiembrie a anului
n curs.

4.3 Pentru aprobarea unei aparitii editoriale de tip lucrare stiintifici sau stiintifico-
metodicd/didactica, se vor prezenta comisiilor de profil ale Senatului UPSC - Cercetare stiintifica,
parteneriate si relatii internationale, Educatie si asigurarea calitatii -, dosarul de carte, ce va contine
urmatoarele documente: cererea si declaratiile autorului, extrasul privind recomandarea pentru
publicare a lucrarii din Sedinta Catedrei/Scolii Doctorale, avizul unui specialist in domeniu angajat
titular al UPSC, avizul unui specialist in domeniu angajat titular al altei institutii de profil, extrasul
privind recomandarea pentru publicare a lucrarii din Raportul de similitudine al expertizei anti-

plagiat. Comisia, in baza analizei lucrarii, ia decizia pentru aprobare sau respingere a lucrarii.

12
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4.4 In cazul articolelor propuse pentru editare in revistele stiintifice ale UPSC, dosarul de
carte va fi insotit si de decizia pentru publicare a referentilor stiintifici, expusa in Formularul de
evaluare peer review.

4.5 Verificarea similitudinii lucrarii in procesul de expertiza anti-plagiat este obligatorie
doar 1n cazul lucrarilor stiintifice. Se excepteazd de la aceastd procedura lucrdrile cu caracter
stiintifico-metodice/didactice.

4.6 Dosarul de carte integral cu extrasul privind recomandarea pentru publicare a lucrarii din
sedinta Senatului UPSC, este predat de autor CEP pentru parcurgerea procedurilor editarii si
tiparirii publicatiilor.

4.7 CEP realizeaza devizul de calcul al materialelor si manoperei, aducand la cunostinta
autorului/autorilor valoarea publicatiei.

4.8 Stabilirea tarifelor de prestare a serviciilor editorial-poligrafice cu plata se face in prima
saptdmana a lunii ianuarie a anului in curs, prin coordonare cu contabilitatea UPSC si in functie de
preturile din ramura din tara.

4.9 CEP percepe o taxa modicd pentru a obtine de la Camera Nationald a Cartii din
Republica Moldova a descrierii CIP pentru ISBN acordat sau a ISSN, pentru periodice noi aparute
sub egida UPSC.

4.10 intre reprezentantul CEP si autorul/autorii lucrarii se vor incheia contracte privind
editarea, tipdrirea si difuzarea cartii.

4.11 In cazul lucririlor propuse pentru editare de citre cadrele didactice si cercetatorii
stiintifici ai UPSC, Consiliul Editorial va decide modalitdtile de finantare, pentru a asigura
functionarea CEP in regim de autofinantare, care pot fi: fondul universitar de subventionare special
creat, sursele autorului, donatii, fonduri cumulate etc.

4.12 Seful CEP este abilitat, de asemenea, sa incheie contracte de editare si tiparire a
lucrarilor cu terti, dacd acestea intrunesc urmatoarelor conditii:

a) autorul isi asuma raspunderea pentru continutul lucrarii;

b) lucrarile stiintifice au avize cu recomandarea pentru publicare de la doi specialisti in

domeniul de profil;
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c) autorii care isi finanteaza propriile lucrari, dispun de acordul scris din partea conducerii
de utilizare a ISBN, a siglei si datelor de contact ale CEP.
4.13 Tirajele pentru lucrarile stiintifice si stiintifico-metodice/didactice editate din fondurile

de subventionare ale UPSC sunt stabilite in planurile anuale operationale de actiuni de asigurare a

dezvoltarii UPSC si aprobate de Senat.

4.14 In scopul cointeresarii autorilor in editarea lucrarilor in tiraje optime (evitarea stocurilor
de carte nevandutd) plata dreptului de autor se va face in functie de cartile vandute.

4.15 Distribuirea lucrarilor editate in cadrul CEP se face, pe baza unui proces-verbal de
predare-primire, in modul urmator:

a) pentru lucrdrile subventionate din fondurile UPSC, 10 exemplare sunt retinute din tiraj
pentru a fi repartizate astfel:

e Depozitul Legal de Documente din Republica Moldova — 5 exemplare;

e Biblioteca UPSC — 4 exemplare pentru lucrari de autor (monografii, sinteze, tratate, materiale
ale conferintelor stiintifice, suporturi curriculare etc.); — 4 exemplare pentru publicatiile
seriale;

e CEP -1 exemplar;

e Autorului/autorilor — un numar anumit de exemplare convenit pe baza planului anual de actiuni
de asigurare a dezvoltarii UPSC;

b) pentru lucrarile finantate integral de catre autor/autori, indiferent de statut — angajat al
UPSC sau terti — din numarul de exemplare convenite in contractul de editare, se vor retine 6
exemplare, pentru a fi repartizate catre Depozitul Legal de Documente din Republica
Moldova (5) si CEP (1);

c) restul exemplarelor din tiraj sunt supuse comercializarii;

d) optional, cu acordul autorilor care isi finanteaza integral publicatia, un numéar convenit de
exemplare tiparite pot fi predate catre Biblioteca Stiintifica a UPSC;

e) cu acordul autorilor, lucrarile pot fi predate pe suport electronic catre Biblioteca
Stiintifica a UPSC, pentru inregistrarea In Repozitoriul Institutional al UPSC si catre

Biblioteca Nationala a Moldovei,
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f) lucrarile colective cu drept de autor a8 UPSC (materiale ale conferintelor stiintifice, anale,
culegeri de articole etc.), se predau in format electronic Bibliotecii Stiintifice pentru a fi
inregistrate Tn Repozitoriul Institutional al UPSC.

4.16 La solicitarea autorului, CEP poate inregistra publicatia si acorda doar codul ISBN, cu
respectarea procedurii de obtinere a acestuia, fira a realiza tipdrirea. In asemenea cazuri, tiparirea
lucrarii revine exclusiv autorului, acesta fiind obligat sa:

a) 1si asume raspunderea pentru continutul lucrarii;

b) obtina din partea CEP bunul de tipar pentru macheta de coperta;

¢) detind doua avize cu recomandarea pentru publicare de la specialisti din domeniul de profil;
e) sa predea CEP manuscrisul final al lucrarii n format electronic (pe CD) pentru a fi depozitat
n Repozitoriul Institutional al UPSC.

4.17 Lansarea si difuzarea publicatiilor se realizeaza de catre autori, In colaborarea cu seful
CEP. Lansarea se poate realiza la nivelul Facultatii, al UPSC sau in afara ei. Conditiile de
organizare a lansarii sunt stabilite in contractul de editare si variaza in functie de limitele surselor de
finantare, ale UPSC sau ale autorului.

4.18 Lansarile si prezentdrile de carte se realizeazd prin actiuni de publicitate specifice,
efectuate in cadrul institutional intern dar si extern, pentru stimularea comenzilor de vanzare.

4.19 CEP va colabora cu Biblioteca Stiintifica a UPSC pe directia organizarii de activitati de
promovare si schimb de carte cu bibliotecile si editurile din tara si straindtate, pe principiul
reciprocitatii si avantajului mutual.

4.20 Difuzarea cartii se face prin intermediul Librariei UPSC, prin desfacere catre terti a

produselor in reteaua comerciala nationala de librarii si prin vanzari online pe site-ul CEP.

V. RESURSELE FINANCIARE, MATERIALE SI UMANE
5.1 Resursele financiare ale CEP sunt asigurate din veniturile proprii si cele ale UPSC, si se
administreaza prin structurile functionale ale acesteia.
5.2 Baza materiald a CEP este formatd din echipamente, aparate, masini si utilajele de
prelucrare/editare/stocare a informatiei, tiparire, taiere, legare/brosare si finisare de carte, care sunt

cuprinse in listele de inventar actualizate (se anexeaza la prezentul Regulament).
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5.3 Personalul de conducere, tehnic si de specialitate a CEP este aprobat de catre structurile

de conducere ale UPSC prin organigrama de functionare.

V1. DISPOZITII FINALE
6.1 Prezentul Regulament intrd in vigoare din data aprobarii de catre Senatul UPSC.
6.2 Regulamentul poate fi completat sau modificat prin hotararile Senatului UPSC.

6.3 Anexele fac parte integranta din prezentul Regulament.
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Anexa 1

Organigrama Centrului Editorial-Poligrafic

“onsiliul

Editorial

ul tehnico-
ingineresc

Biroul editorial
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Componenta Consiliului Editorial

Presedinte — Rectorul UPSC

Prorectorul pentru activitate stiintifica si relatii internationale
Prorectorul pentru activitate didactica

Seful Centrului Editorial-Poligrafic al UPSC

Redactorul stiintific al CEP

Directorul Bibliotecii UPSC

Directorul Centrului de Formare Continua

Facultatea de Filologie si Istorie - 3 reprezentanti

© 0o N o g bk~ W DN PE

Facultatea de Limbi si Literaturi Strdine - 3 reprezentanti
10. Facultatea de Psihologie si Psihopedagogie Speciala - 3 reprezentanti
11. Facultatea de Stiinte ale Educatiei si Informatica - 4 reprezentanti

12. Facultatea de Arte Plastice si Design - 3 reprezentanti

18

EDITIA: 1
,, REGULAMENT
& iy 2 DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A CENTRULUI | REVIZIA: 0
S s s EDITORIAL-POLIGRAFIC Al UNIVERSITATII
PEDAGOGICE DE STAT ,, JON CREANGA” DIN
CHISINAU
Anexa 2




UNIVERSITATEA PEDAGOGICA DE STAT
,ION CREANGA” DIN CHISINAU

REGULAMENT

‘ o2 DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A CENTRULUI | REVIZIA: 0

e ur ot EDITORIAL-POLIGRAFIC Al UNIVERSITATII

PEDAGOGICE DE STAT ,,JON CREANGA” DIN
CHISINAU

EDITIA: 1

Anexa 3

NORME de redactare si tehnoredactare a publicatiilor la Centrul Editorial-Poligrafic al UPSC

NOTA: Regulile prezentate mai jos au ca scop principal de a crea un sistem institutional
unitar in elaborarea lucrarilor cu caracter stiintific si stiintifico-metodic/dicatic. Acceptarea
sistemului va asigura compatibilitatea intre lucrarea manuscris prezentatd de autor §i supunerea
ulterioara a acesteia procesului complex de editare. Respectarea acestor reguli presupune o logistica
care faciliteazd prelucrarea mai usoard a materialelor n cadrul CEP, precum si economisirea de
timp, munca si resurse financiare.

In speranta ca veti intelege doleanta noastra, Vi multumim pentru colaborare!

I. Structura si continutul lucrarii

Materialul in format de manuscris va fi impartit in pdrfi, capitole, subcapitole, paragrafe,
dar nu mai mult de 4 grade de titluri.

Continutul lucrarii va curpinde foaia de titlu, abrevieri, lista tabelelor/figurilor (dupa caz),
textul de baza (divizat pe parti, capitolele, subcapitole, paragrafe), bibliografie, anexe, indice (dupa
caz).

Textul va fi redactat in conformitate cu normele actuale ale limbii roméne. Pentru claritatea
prezentarii este important ca textul sa fie corect din punct de vedere gramatical, ortografic, semantic
etc.

II. Partea preliminara
2.1. Pagina de titlu

Pagina de titlu, redactata in limba roména sau alte limbi de circulatie internationald, trebuie
sd contind numele si prenumele autorului/autorilor, dupa caz a cordonatorilor editiei, titlul complet
al lucrarii, inclusiv subtitlul, scrise centrat, cu majuscule.

Daca existd o prefatd/postfatd/cuvant inainte, scris(d) de o alta persoana, este necesar de
precizat pe reversul paginii de titlu numele, functia, gradul stiintific si titlul didactico-stiintific
detinute.

In functie de caz, pe reversul paginii de titlu se va mentiona numele ingrijitorului de editie
sau al persoanei care a intocmit notele.

In cazul reeditarii lucrarii, trebuie mentionat numarul editiei sau daca este o editie revazuta.
Pentru traduceri, se specifica numele traducatorului/traducatorilor.

Lucrarile editate cu contrbutia financiara a donatorilor, de asemenea, se specificad conform
solicitarilor acestora, pe pagina 2 sau 4, numele lor (pentru persoanele fizice), denumirea
proiectului, institutia finantatoare si alte date relevante (pentru persoane juridice).
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Pentru lucrarile colective, se va indica lista autorilor si contributiile fiecaruia (ca autori ai
capitolelor/subcapitolelor).

Publicatiile care au motto, dedicatii sau multumiri, toate acestea trebuie s fie incluse in
manuscrisul final, pe pagina 3 sau 4.

2.2 Abrevieri (dupa caz)

Abrevierele care nu sunt de utilizare comuna se includ Tnaintea textului de baza si se
ordoneaza alfabetic, conform uzantelor. Exemple: ANRM = Arhiva Nationalda a Republicii
Moldova, RI = Revista Istoricd; BOR = Biserica Ortodoxd Romaéana ; sb. = substantiv, m. =
masculin, vb. = verb, sg. = singular.

2.3 Lista tebelelor/figurilor (dupa caz)

Va contine informatii despre toate tabelele/figurile incluse in lucrare, pentru fiecare

indicandu-se titlul si numarul paginii la care se afla acestea.

I11. Partea principala
3.1. Cuprins

Curpinsul va incepe cu pagina a 5-a si va contine titlurile si subtitlurile tuturor capitolelor,
subcapitolelor, paragrafelor, cu indicarea numarului paginii de inceput al fiecarei structuri a lucrarii.

Cuprinsul trebuie sd acopere toate elementele si sa reflecte continutul intregii lucrari.

3.2 Introducere

Va incepe cu pagina a 7-a si va contine, dupa caz, Motto sau Dedicatie, Prefata sau Cuvant
Tnainte.

Dacd aceste componente cuprind doar o singura pagina, urmatoarea pagind se va ldsa goala.
3.3 Titluri de capitol

Titlurile capitolelor se vor scrie pe centrul paginii, cu majuscule, Bold, si se vor ordona
numeric cu cifre arabe in crestere sau vor fi precedate de un simbol numeric, incepand cu cifra 1,
urmatad de un punct. Dacd este cazul, vor fi incluse si alte cifre, despartite intre ele prin puncte, in
functie de gradul titlului subordonat.

Titlurile subcapitolelor se vor scrie cu minuscule, Bold, aliniere la stdnga (Left justified),
numerotarea - 1.1.

Titlurile ulterioare se scriu cu minuscule, Bold+Italic, aliniere la stanga (Left justified),
numerotarea — 1.1.1. (Ex.: 1. Capitolul...; 1.1. Subcapitolul...; 1.1.1. Paragraful...).

Dupa titlurile de capitole si subcapitole nu se pune punct, exceptie fiind titlurile urmate de
subtitluri (Ex.: Crearea Bisericii Ortodoxe de Stil Vechi din Romania. Biografii si destine).
Fonturile titlurilor de capitol si ale subtitlurilor:

» Grad 1 - corp 16 sau 18, bold, centrat, cu majuscule, spatiere dupa titlu 42 sau 48 pt;
» Grad 2 - corp 14, bold, de rand aliniat la Tab, spatiere inainte 24 pt, dupa titlu spatiere 18 pt;
» Grad 3 - corp 12, bold, de rand aliniat la Tab, spatiere inainte 18 pt si dupa 12 pt;

20




UNIVERSITATEA PEDAGOGICA DE STAT
,ION CREANGA” DIN CHISINAU

REGULAMENT

DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A CENTRULUI | REVIZIA: 0

EDITORIAL-POLIGRAFIC Al UNIVERSITATII

PEDAGOGICE DE STAT ,,JON CREANGA” DIN
CHISINAU

EDITIA: 1

» Grad 4 - corp 11, bold, de rand la Tab, spatiere 1nainte 10 pt, dupa care textul merge in
continuare;,

NOTA: Daci este posibil, se va limita impirtirea in subcapitole pan la gradul 4.
3.4 Amplasarea figurilor (tabele, diagrame, desene, fotografii etc.)

Se va face spre exteriorul sau centul paginii (paginile pare au figurile in partea stanga, iar
paginile impare in partea dreapta, atunci cand acestea sunt mai mici de 7 cm latime).

Desenele trebuie realizate cu ajutorul calculatorului. Tn desene se vor evita ariile gri, acestea
ducand, in tehnologia obisnuitd, la reproduceri de slaba calitate.
3.5 Scrierea formulelor

Se vor folosi urmatoarele pozitionari: Sizes Full 12 pt, Subscript/Superscript 7 pt, Sub-
subscript/sub-superscript 5 pt, Simbol 18 pt, Sub-simbol 12 pt, folosindu-se Equation Object.
NOTA: Alte aspecte legate de tehnoredactare se vor stabili prin discutii intre autori si editor.

IV. Partea complementara
4.1 Bibliografie/Referinte bibliografice

Bibliografia va contine lista tuturor surselor de informatie utilizate pentru elaborarea lucrarii.

Lista poate fi structurata in ordine alfabetica, fiind In functie de limba surselor utilizate. Pot
fi grupate separat sursele electronice disponibile online si instrumentele de lucru precum
dictionarele, enciclopediile, actele legislative etc.

Bibliografia de la finele lucrarii/articolului nu se va numerota.

Referintele bibliografice vor contine toate componentele lucrarii - autorul, titlul, editura,
locul §i anul aparitiei publicatiei, pagina/paginile citate.

Titlurile bibliografice (monografii, sinteze, teze, periodice) se redacteaza in limba originala.

In cazul lucririlor unde se fac trimiteri la bibliografie prin numerotare, Referintele
bibliografice din text se prezintda intre paranteze patrate [ x ]. Trimiterile din text (autorul, anul
lucrarii, pagina) trebuie sa se regaseasca complet in bibliografie.

In cazul referintelor la lucriri cu mai mult de doi autori, se pot folosi, dupa primul nume,
prescurtarile ,,et all.” sau ,s.a.” (sau, daca se preferd, se scriu toti autorii. in bibliografii se
consemneaza obligatoriu numele intreg al autorului, incepand cu numele de familie, urmat de
prenume.

Citatele - prin care ar trebuie sa se inteleaga toate definitiile, expresiile, pasajele, punctele de
vedere, argumentele etc., care nu-i apartin autorului lucrarii tezei, se citeaza prin reproducerea
fidela a textului intre ghilimele.

Citatul va fi urmat in mod obligatoriu de o notd de subsol care indicd sursa bibliografica de
unde a fost preluat.

Notele (dupa caz) cu trimiteri la referintele bibliografice vor preciza, de asemenea, autorul,
titlul, editura, orasul, anul, pagina sau paginile citate.
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Trimiterile in text se vor face prin cifre arabe, plasate ca exponent (superscript), in dreapta
cuvantului/pasajului vizat.

Notele de subsol se numeroteaza prin cifre arabe, in continuitate, de la 1 la n (nu pe fiecare
pagina separate, de la 1).

Toate notele mentionate pe o pagind a lucrarii trebuie sa se regdseasca in subsolul paginii
respective.

NOTA: Prezentarea bibliografiei in lucrare se va face in conformitate cu standardul national ”SM
ISO 690:2012 Informare si documentare. Reguli pentru prezentarea referintelor bibliografice si
citarea resurselor de informare”.

Autorul va utiliza una din cele 3 modalitatii de citare si este foarte important ca sistemul
trimiterilor/stilul, o data stabilit, sa fie aplicat consecvent in intreaga lucrare.

Pentru documentarea asupra regulilor si exemplelor de prezentare a referintelor bibliografice
si a citarii resurselor de informare a se vedea Anexa 9 din urmatorul link:
http://www.cnaa.md/files/normative-acts/normative-acts-anacec-attestation/quide_thesis/ghid-
redactare-teza-final-(3).pdf
4.2 Anexe (dupa caz)

Vor contine materiale relevante ale lucrarii si vor fi amplasate la sfarsitul volumului.

Anexele se vor prezenta in ordine numerica crescatoare (Ex.: Anexa 1, Anexa 2), vor incepe
din pagina noud, findi insotite de un titlu si. Trimiterile din text la ele se vor face ca si in cazul
figurilor/tabelelor/formulelor.

Formulele, tabelele si figurile din anexa, daca sunt mai mult de una, se numeroteaza corelat
numdrul anexei (Ex. : Figura A1.3 = figura 3 din Anexa 1). In cazul cand anexa contine o singur
figura/formula/tabel, denumirea anexei coincid cu denumirea tabelului etc.

4.3 Tabelele (dupa caz) se numeroteaza cu 2 cifre, separate prin punct, prima reprezentand numarul
capitolului, iar cea de-a doua reflecta numarul tabelului din capitolul respectiv. Fiecare tabel are un
titlu, Bold, amplasat deasupra tabelului, aliniat pe centrul paginii. Textul in tabel poate fi cu font
Times New Roman, Arial sau Book Antiqua 9 sau 10, spatiere intre randuri — 1 linie.

4.4 Figurile (tabele, desene, fotografii, diagrame etc.) se numeroteaza cu 2 cifre, separate prin
punct. Prima reprezentand numarul de ordine al capitolului, iar cea de-a doua reflecta numarul
figurii din capitolul respectiv. Figurile sunt insotite de titlu, Bold, amplasat sub figura, aliniat
central.

4.5 Indice (dupa caz)

Poate contine o listd alfabeticd de nume, locuri, cuvinte sau materii, care va fi plasat la
sfarsitul lucrdrii, cu indicarea paginilor sau a volumelor unde se pot gasi.
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Tehnoredactarea
I. Formatul lucrarilor maniscris care au ca destinatie tiparul trebuie sa cuprinda 3
componente distinctive:
1) oglinda paginii — cuprinde perimetrul in care se regasesc textul si imaginile, inclusiv antetul
(headerul), notele de subsol si numarul de pagina;
2) formatul finit — reflecta oglinda paginii si spatiul gol (marginile) din jurul acesteia;
3) formatul brut — indica spatiul adaugat in jurul formatului finit si este necesar pentru
actiunea de finisare a lucrarii care este tiparita.
NOTA: n cadrul Centrului Editorial-Poligrafic al Universitatii de Stat ”Ion Creanga” din Chisiniu
se pot publica lucrari in urmatoarele formate standard de carte:
» A5 (148,5 x 210 mm);
» A4 (210 x 297 mm).
» B5 (176 x 250 mm);
Pot fi utilizate si alte tipuiri de formate A si B, de regula pentru tiparirea de carnete de note,
calendare, postere, certificate etc.
I1. Setarile pentru oglinda paginii vor fi urmatoarele:
Format hartie utilizat — A4, A5. Pentru tiparire B5 va fi utilizat A4.
Marginile:
B5: sus = jos = 45cm; stanga = dreapta = 4 cm,
Ab5: sus = jos = stanga = dreapta = 2cm,
A4: sus = jos = stanga = dreapta = 2cm.
Font (marime) — pentru redactarea lucrarilor se recomanda folosirea urmatoarelor caractere:
» A5, B5 — Times New Roman 11 sau 12, Arial 11, Book Antiqua 10 sau 11, spatiu intre
randuri 1,15 pentru textul de baza; pentru figuri si tabele — 9 sau 10.
» A4 —Times New Roman 14, spatiu intre randuri 1,5; pentru figuri si tabele — 11 sau 12.

YV V V

I11. Antet si subsol (Header and Footer): se modifica in functie de formatul paginii pe care

se lucreaza.

Antetul paginilor pare va contine titlul cartii (recomandat font 9 sau 10, cu
majuscule normal), iar cel al paginilor impare va contine titlul capitolului (recomandat font 9 sau
10, italic si bold).

Paginile de inceput de capitol nu au header (in cazul in care se doreste utilizarea acestuia).

V. Numerotarea paginilor se va face cu font size 10, alineat central. Daca se doreste
numerotarea stanga-dreapta, la paginile pare numarul va aparea in stanga, iar la paginile impare
numarul va fi in dreapta.

Toate paginile tezei se numeroteaza incepand cu pagina de titlul si terminand cu ultima
pagina.
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La foaia de titlul numarul paginii nu se indica. Nu se aacepta repetarea sau lipsa paginatiei.
Fiecare capitol incepe din pagina noua.

Predarea lucrarii manuscris pe suportul electronic la CEP

Suportul utilizat — lucrarile trebuie inregistrate preferabil pe CD-R/RW; DVD-R/RW.

Recomandam sa utilizati numai sistemele de operare Windows si suita MS Office. Fisierele
realizate pe alte platforme sunt foarte dificil de transferat si adaptat continutul. Toate fisierele
trebuie sa poata fi citite si sa nu contina virusi.

Atasat CD-ului scriete o lista care indica continutul fiecarui fisier. Recomandam sa salvati
toate capitolele 1n acelasi fisier, iar primele pagini, prefata/cuvant inainte etc., in fisiere separate.
Fisierele aduse trebuie sd contind varianta finald a lucrarii care va fi suspusa editarii.

Asigurati-Va ca manuscrisul pe suport electronic trebuie sa sa fie compatibil cu programele
si echipamentul utilizat la CEP. Este important ca sub aspect tehnologic sa sa poata fi prelucrat cu
usurintd ulterior in vederea realizarii corecturii lingvistice si a finalizarii tehnoredactarii.

Pastrati intotdeauna o copie sau mai multe a lucrarii. Nu trimiteti editurii unicul CD existent!
NOTA: Manuscrisul electronic trebuie si indeplineasca aceleasi conditii ca si manuscrisul tiparit.
Principial este cd EL trebuie sa fie complet, avand toate partile lucrarii (preliminard, de baza,
complementard) si celelalte componente obligatorii: bibliografie, note etc., tabele, grafice, anexe
(dupa caz).
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Anexa 4
Universitatea Pedagogica de Stat ”Ion Creanga” din Chisinau
Facultatea
Nr. din
CERERE
Prin prezenta, solicitam editarea/reeditarea (se subliniaza) lucrarii:

Titlul
Autor/i
Domeniul/Seria
Format
Nr. pagini
Subiect
Publicul (grupuri tinta)
Nr. exemplare
Din | Depozitul legal RM | 5
care: | CEP UPSC 1

Biblioteca UPSC 4

Autor/i

Vanzare

Necesitatea editarii

lucrarii

Sursa de finantare
Nume, Autori Sef Catedra/Scolala Doctorala Decan
prenume
Semnatura
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Anexa 5
DECLARATIE
privind asumarea raspunderii
Subsemnatul/a, , domiciliat(a) in localitatea
, Str. nr. , ap. , raionul
, legitimat(d) cu seria nr. ,
NI , autor al articolului/lucrarii stiintific/e:
ce va fi publicat/a in seria/volumul cu titlul:

declar pe propria raspundere ca sunt de acord cu aplicarea procedurii de scanare a continutului
articolului/ lucrarii cu o aplicatie electronica de determinare a similitudinii pentru verificare anti-
plagiat si stabilirea integritatii academice a cercetarii.

Prin prezenta, garantez ca articolul/lucrarea propusa spre publicare este creatie proprie, este
originala si detin toate drepturile asupra ei.

La realizarea articolului/lucrarii am folosit numai sursele bibliografice mentionate si nicio
parte a studiului, cu exceptia citatelor, extraselor de text, tabelelor, imaginilor sau graficelor
adaptate cu trimiteri explicite la bibliografie, nu este preluata dintr-o alta lucrare.

Declar cd am fost informat despre conventiile internationale si reglementarea drepturilor de
autor si conexe in Republica Moldova, cuprinse in Legea nr. 139 din 02.07.2010 cu completarile
ulterioare, si despre sanctiunile previzute de Codul penal pentru incilcarea acestor drepturi’.

Declar ca am luat la cunostinta despre Conditiile de publicare la Centrul Editorial-Poligrafic

al Universitatii Pedagogice de Stat ,,Jon Creanga” din Chisinau.

Data Semnatura

1 Codul penal al Republicii Moldova (nr. 985 din 18.04.2002 cu modificarile ulterioare), art. 185, prevede sanctiuni
dure pentru incalcarea dreptului de autor si a drepturilor conexe: dacd este in proportii mari, persoana fizica se
pedepseste cu amenda in marime de la 1.150 la 1.350 de unitati conventionale (de la 57.500 la 67.500 de lei) sau cu
munca neremuneratd in folosul comunitatii de la 180 la 240 de ore, iar persoana juridicd se pedepseste cu amenda in
marime de la 3.000 la 4.000 de u.c. (de la 150.000 la 200.000 de lei), cu privarea de dreptul de a exercita o anumita
activitate pe un termen de la 1 la 5 ani.
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Anexa 6
DECLARATIE
de confidentialitate privind protectia datelor cu caracter personal
Subsemnatul/a, , domiciliat(a) in localitatea
, Str. nr. , ap. , raionul
, legitimat(d) cu seria nr. ,
NI , autor al articolului/lucrarii stiintific/e cu titlul:

declar ca am luat la cunostintd cu dispozitiile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, si cu Legea Republicii Moldova privind protectia datelor cu caracter personal nr. 133
din 08.07.2011.

Consimt si declar cd sunt de acord ca datele personale, precum nume, prenume, data nasterii,
buletin de identitate, domiciliu, studii, ocupatie, loc de munca, telefon, e-mail, imagini fotografice
sau video, sa fie stocate, prelucrate, utilizate si publicate conform acestor reglementari, toate aceste
operatii realizdndu-se in scopul perfectarii actelor necesare publicarii lucrarilor la Centrul Editorial-
poligrafic al Universitdtii Pedagogice de Stat ”Ion Creangd” din Chisinau.

Utilizarea datelor cu caracter personal, cat si a imaginilor fotografice sau video in alte
scopuri decat cele descrise mai sus este strict interzisa.

Prezentul consimtdmant este valabil pentru o perioadd de 10 ani sau pana la retragerea sa.

Declar si sustin, dupa ce am luat la cunostintd, ca sunt de acord cu intregul continut si am

completat personal datele din prezenta declaratie.

Data

Semnatura
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Anexa 7

PROCEDURA
privind editarea, tiparirea si distribuirea publicatiilor la Centrul Editorial-Poligrafic al UPSC

1. Autorul preda biroului editorial dosarul de carte ce va contine: varianta initiala a
manuscrisului integral al lucrdrii, in format electronic (pe CD), cererea si declaratiile
autorului, extrasul privind recomandarea pentru publicare a lucrarii din Sedinta
Catedrei/Scolii Doctorale, avizul unui specialist in domeniu angajat titular al UPSC, avizul
unui specialist In domeniu angajat titular al altei institutii de profil.

2. Redactorul stiintific al CEP va Tnainta manuscrisul electronic al lucrarii Sectiei Tehnologii
Informationale pentru verificare in sistem anti-plagiat. Tn cazul cand Raportul de
similitudine emis de STI atestd un grad de similitudine a lucrarii nu mai mare de 10%,
dosarul de carte este trimis pentru analiza si aprobare comisiilor de profil ale Senatului
UPSC - Cercetare stiintificd, parteneriate si relatii internationale (pentru lucrarile stiintifice)
si Educatie si asigurarea calitatii (pentru lucrarile stiintifico-metodice/didactice). Dosarul de
carte a lucrarilor aprobate pentru editare vor contine obligatoriu extrase din sedinta
Senatului UPSC.

3. In cazul articolelor propuse pentru editare in revistele stiintifice ale UPSC, editorul va
expedia suplimentar manuscrisul lucrarii la doi consultanti pe domeniile de specialitate
pentru realizarea recenzarii stiintifice. Referentii de specialitate vor completa Formularul de
evaluare peer rewiew cu rezultatele expertizei pentru editarea studiului.

4. Dosarul de carte integral este remis redactorului-stiintific al CEP pentru a realiza redactarea
lingvistica a textului manuscrisului.

NOTA:
a) 1n cazul observatiilor recenzentilor si a redactorului stiintific asupra continutului lucrarii

autorul va reface manuscrisul.
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b) in situatia cand rezultatul expertizei anti-plagiat indica un grad de similitudine mai mare
de 10%, iar recenziile celor doi experti nu recomandd publicarea manuscrisului,
redactorul stiintific transmite autorului refuzul in scris cu justificarea necesara.

Pentru acordarea ISBN sau CZU, autorul completeaza Formularul CIP in format Word, pe

care 1l expediaza pe adresa electronica a CEP — cep@upsc.md. CEP percepe o taxda modica

pentru a obtine de la Camera Nationald a Cartii din Republica Moldova descrierea CIP
pentru ISBN sau CZU acordat.

Dupa realizarea corecturilor finale, redactorul stiintific va Tnainta tipografiei CEP varianta

finala a manuscrisului impreuna cu dosarul de carte si confirmarea ”Bun de tipar”.

Indiferent de sursele de finantare, fondul de subventii al UPSC, donatii, granturi, plata

facutd de autor sau fonduri cumulate, CEP realizeazd un deviz estimativ al pretului de

editare-tiparire a lucrarii, pe care il inainteaza beneficiarului.

Intre reprezentantul CEP si autorul/autorii lucrarii se vor incheia contracte privind editarea,

tiparirea si difuzarea cartii.

a) pentru lucrarile cadrelor didactice si a cercetatorilor stiintifici ai UPSC, sunt precizate
sursele de finantare, pentru a se asigura functionarea CEP in regim de autofinantare;

b) pentru terti, contractele de editare sunt semnate in conditiile prevazute de punctul 4.12
din Regulamentul privind organizarea si functionarea Centrului Editorial-Poligrafic al
UPSC.

Tipografia CEP tipareste lucrarea in numarul de exemplare solicitat. Pentru lucrarile

subventionate din fondurile UPSC se vor retine 11 exemplare, repartizate astfel: Depozitul

legal de documente al RM — 5; Biblioteca UPSC — 5; CEP — 1. Autorului/autorilor le revine

un numar anumit de exemplare convenit pe baza planului anual de actiuni de asigurare a

dezvoltarii UPSC;

Pentru lucrarile finantate integral de catre autor/autori, indiferent de statut — angajat al UPSC

sau terti — din numarul de exemplare convenite in contractul de editare, se vor retine 6

exemplare, pentru a fi repartizate catre Depozitul Legal de Documente din Republica

Moldova (5) si CEP (1).
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11. Optional, in cazul donatiei lucrarii catre Biblioteca Stiintificd a UPSC, autorii sunt cei care
stabilesc numarul de exemplare ce-1 vor reveni.

12. In cazul revistelor UPSC, dreptul de autor consta in obtinerea unui exemplar, tiparit sau in
format digital.

13. Distribuirea lucrarilor se face pe baza unui proces-verbal de predare-primire.

14. Pentru alte modalitati privind editarea unei lucrari la CEP, a se vedea articolul 4.16 din

Regulamentul privind organizarea si functionarea Centrului Editorial-Poligrafic al UPSC.

30




UNIVERSITATEA PEDAGOGICA DE STAT
,ION CREANGA” DIN CHISINAU

s REGULAMENT

o2 DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A CENTRULUI | REVIZIA: 0

2 wT 5O EDITORIAL-POLIGRAFIC Al UNIVERSITATII

PEDAGOGICE DE STAT ,,JON CREANGA” DIN
CHISINAU

EDITIA: 1

Anexa 8
Act de predare-primire

Nr. din data de

Tntocmit Tntre autor, si :

in calitate de sef al Centrului Editorial-Poligrafic al Universitatii Pedagogice de Stat ”Ion Creanga”

din Chisinau, privind predarea volumului original al lucrarii

in numar de exemplare , pentru difuzarea ulterioara a publicatiei.
Lotul de carte a fost predat in conditii bune privind calitatea, n Tntregime, asa cum s-a
convenit in contractul de editare semnat intre parti, iar autorul nu are obiectii fatda de Centrul

Editorial-Poligrafic privind executarea acestei comenzi.

Autor, Sef Centrul Editorial-

Poligrafic,
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