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|. DISPOZITII GENERALE
Regulamentul Facultatii Universitatii Pedagogice de Stat ,lon Creangd” din Chisinau
(in continuare Regulament) stabileste modul de organizare si functionare a Facultatii
in Universitatea Pedagogic| de Stat ,lon Creang&” din Chisinau (in continuare UPSC).
Regulamentul este elaborat in baza:
- Codului Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Regulamentului-cadru al facultatii institutiei de invatadmant superior, Anexa 2, nr.
671 din 06.08.2010.
- Cartei Universitatii Pedagogice de Stat ,lon Creanga” din Chigsindu, aprobata la
28.05.2015, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Regulamentului - cadru privind organizarea si functionarea organelor de

conducere ale institutilor de invatamant superior din Republica Moldova,
aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 10 din 14 ianuarie 2015.

Facultatea UPSC este o subdiviziune didactico-gtiintifica si administrativa, care
functioneaza in baza prevederilor legislatiei in vigoare, regulamentelor UPSC.
Facultatea are drept scop organizarea si desfasurarea procesului instructiv-educativ,
realizarea activitatilor metodice, de cercetare stiintifica si educationale pentru unul sau
mai multe domenii/programe de studii.
Facultatea are urmatoarele atributji:

— pregatirea cadrelor calificate prin invatamant superior (licenta, masterat);

— coordonarea activitatilor didactice si de cercetare ale catedrelor si altor

subdiviziuni;

— asigurarea calitatii studiilor.
infiintarea, reorganizarea, fuziunea si lichidarea Facultatji se realizeaza la propunerea
Senatului UPSC cu acordul Consiliului pentru Dezvoltare Strategica Institutionala (in
continuare CDSI).

ll. STRUCTURA ORGANIZATORICA A FACULTATII
Structura organizatorica a Facultatii cuprinde catedre, laboratoare stiintifico-didactice,
laboratoare de cercetare, centre si alte subdiviziuni.
Structura Facultatii este aprobata prin decizia Senatului UPSC cu acordul CDSI.
Structura organizatorica a Facultatii este flexibila, find determinata de strategia de
dezvoltare a UPSC.
Catedra este o subdiviziune de baza a Facultatii, care organizeaza si realizeaza
activitati didactice, metodice si stiintifice in cadrul unei sau a mai multor discipline.
Laboratorul este o subdiviziune a Facultatii, care are drept scop asigurarea efectuarii
lucrarilor practice si de cercetare la una sau mai multe discipline conform planurilor de
invatamant, planurilor de cercetare stiintifica, proiecte stiintifice etc.
Facultatea se va institui in cazul in care la invatamantul cu frecventa si frecventa
redusa vor fi incadrati nu mai putin de 200 studenti. Numarul studentilor se va stabili in
baza urmatoarei corelatii de ponderare: invataméant cu frecventa — 1, invatamant cu
frecventa redusa — 0,5.
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. MANAGEMENTUL FACULTATII
Organul suprem de conducere al Facultatii este Consiliul Facultatii, care este ales
pentru un termen de cinci ani in conformitate cu reglementarile in vigoare.
Consiliul Facultatii include cadre stiintifico-didactice si studenti. In Consiliu sunt
reprezentate toate catedrele Facultatii in baza respectarii principiului reprezentativitatii
proportionale (raportat la numarul de persoane de la catedrd). Studentii sunt
reprezentati in Consiliul facultatii in proportie de 1/4 din numarul total al membrilor de
la toate ciclurile de studii.
Consiliul facultatii este format din:

a) decan, prodecan, sefi catedra, presedintele comisiei de calitate, presedintele
biroului sindical a cadrelor didactice si studentesti, presedintele consiliului
studentilor — ca membri de drept;

b) membri alesi.

Presedintele Consiliului Facultatii este decanul, iar vicepresedinte — prodecanul. Daca
n cadrul Facultatii nu este prevazut postul de prodecan, vicepresedintele este ales
prin vot deschis/inchis unul dintre membrii acestuia.

Activitatile de secretariat, precum si cele organizatorice, privind sedintele Consiliului
Facultatii, se atribuie secretarului Consiliului, ales prin vot deschis dintre membrii
acestuia la propunerea decanului.

Consiliul Facultatii se intruneste in sesiuni ordinare nu mai rar decéat o data in doua
luni, conform planului de activitate, stabilit la Tnceputul fiecarui an de studii, si in
sesiuni extraordinare, la convocarea decanului, a Biroului Consiliului Facultatii sau la
cererea a cel putin 1/3 din numarul membrilor Consiliului.

Consiliul Facultatii are urmatoarele atributji:

— determinarea strategiei dezvoltarii Facultatii;

— examinarea Si prezentarea Senatului pentru aprobare a planurilor de
invatamant pe programe de studii (pentru studiile superioare de
licenta/master); curricula pe discipline;

— analiza rezultatelor verificarii competentelor si finalitatilor de studiu ale
studentilor (prin evaluari periodice, precum si in timpul sesiunilor de
examinare prin evaluari semestriale);

— examinarea problemelor cu privire la dinamica contingentului de student;
(promovarea, restabilirea, transferul de la o forma de studii la alta,
studierea n paralel la a doua specialitate etc.);

— aprobarea planurilor de cercetari stiintifice si de formare continua a
cadrelor stiintifico-didactice;

— aprobarea planurilor editoriale a lucrarilor stiintifice, stiintifico-metodice si
didactice;

— aprobarea temelor tezelor de licentd/master

— analiza rezultatelor sustinerii probelor de absolvire a programelor de studii
superioare de licenta si master,

— aprobarea raportului decanului cu privire la activitatea didactico-metodica,
stiintifica si educativa a Facultatii;

— realizarea altor atributii prevazute de legislatia in vigoare.
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In perioadele dintre sedintele Consiliului Facultati conducerea operativd este
efectuata de Biroul Consiliului Facultatii constituit din: decan, prodecan, sefi catedra si
presedintele Comisiei de Asigurare a Calitatii.

Biroul Consiliului Facultatii are urmatoarele atributii:

— implementarea hotararilor Consiliului Facultatii si luarea hotararilor privind

problemele curente, in perioada dintre sedintele Consiliului Facultaji;

— coordonarea desfasurarii sedintelor Consiliului;

— implicarea in rezolvarea problemelor sociale ale studentilor si profesorilor.
Conducerea executiva a Facultatii este infaptuita de decan, care este ales pentru un
termen de cinci ani in conformitate cu reglementarile in vigoare. Functia de decan este
activitate de baza.

Decanul Facultatii se subordoneaza nemijlocit prorectorului si rectorului UPSC.
Decanul Facultatii are urmatoarele atributii:

— administreaza activitatile Facultatii;

— activeaza in numele Facultatii, reprezentand-o atat in cadrul UPSC, céat si

in relatjile cu alte persoane juridice si fizice;

— conduce sedintele Consiliului Facultatii, Biroului Consiliului Facultatii si

asigura executarea hotararilor adoptate;

— organizeaza, coordoneaza si supravegheaza realizarea procesului de

studii si de cercetare stiintifica in cadrul Facultatii;

— asigurarea actualizarii permanente a site-ului Facultatii;

— elaboreaza la inceputul fiecarui an de studii planul de lucru al Facultatii si

il prezinta spre avizare Consiliului Facultatii si aprobare Prim-prorectorului/
prorectorului pentru activitatea didactica;

— aproba planurile individuale de lucru ale sefilor catedrelor Facultatji;

— avizeaza cererile personalului facultatii pentru deplasari in tara si peste

hotare in timpul procesului de invatamant si cercetare;

— monitorizeaza activitatea de mobilitate academica a studentilor;

— dirijeaza si controleaza dinamica contingentului de studenti in cadrul

Facultatii;

— supravegheaza activitatile de acordare a burselor pentru studenti si de

repartizare a locurilor in caminele studentesti;

— prezinta anual Consiliului Facultatii raportul cu privire la activitatea

didactico-metodica, stiintifica si educativa a Facultatii;

— organizeaza activitatea Facultatii in conformitate cu legislatia in vigoare.

— realizarea altor atributii prevazute de legislatia in vigoare.

— la expirarea mandatului de decan, acesta transmite toate

documentele/materialele succesorului sau prin act de primire-predare
Decanul Facultatii are in subordine prodecan in dependenta de numarul studentilor la
facultate. De regula, pentru invatamantul cu frecventa, se acorda unitatea de
prodecan in cazul in contingentul de studenti este mai mare de 500. Daca contingentul
de studenti este mai mare de 800 — se acorda a doua unitate de prodecan.
in calitate de prodecan poate activa o persoana, de reguld, cu titlu stiintifico-didactic.
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27. Prodecanul Facultatii are urmatoarele atributii:

— coordoneaza activitatea administrativa, realizeaza legatura cu catedrele si
subdiviziunile Facultatii in limitele competentelor si responsabilitatilor
stabilite in fisa postului;

— suplineste functia de decan, cu avizul acestuia, in raporturile cu UPSC, cu
alte facultati, institutii;

— asigura conducerea curenta in diferite domenii din activitatea Facultatii;

— elaboreaza orarul pentru toate formele de invatamant si il introduce in
SIMU;

— coordoneaza si monitorizeaza procesul de studii de la Facultate;

— verifica corectitudinea completarii catalogului si borderourilor de studii;

— monitorizeaza dinamica contingentului de studentj;

— monitorizeaza disciplina de munca a cadrelor didactice si disciplina de
studii a studentilor;

— realizeaza managementul informatiei la nivelul grupelor academice;

— monitorizeaza activitatea tutorilor grupelor academice;

— coordoneaza elaborarea regulamentelor si altor acte de functionare ale
Facultatii;

— realizarea altor atributii prevazute de legislatia in vigoare.

— In cazul eliberarii din functie/expirarii mandatului prodecanul transmite
toate documentele/materialele succesorului sau prin act de primire-
predare.

V. DECANAT
29. Decanatul reprezinta o unitate structurala a facultatii, constituit din: decan, prodecan;
specialist/specialist superior/specialist principal;
30. Sarcinile principale ale specialistilor decanatului sunt:
- planificarea, organizarea si asigurarea procesului de studii la facultate;
- asigurarea documentara a miscarii contingentului de studenti in facultate;
- informarea si consilierea studentilor privind activitatea de studii;
- asigurarea informationala a SIMU;
- crearea, completarea, evidenta si transmiterea in arhiva a dosarelor studentilor;
- asigurarea documentara a procesului de studii: emiterea de adeverinte, fise de
evaluare, avizarea documentelor de evidenta a studentilor;
- pregatirea catre semnare la rector a demersurilor pentru perfectarea ordinelor i
dispozitiilor cu referire la facultate;
- monitorizarea achitarii taxelor de studii de catre studenti;
- elaborarea rapoartelor privind evidenta contingentului de studenti la facultate;
- asigurarea inregistrarilor documentare conform sarcinilor decanatului.
- realizarea altor atributii prevazute de legislatia in vigoare.
31. In cazul eliberarii din functie, specialistul decanatului transmite toate
documentele/materialele succesorului sau prin act de primire-predare.
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IV. DISPOZITII FINALE
32. Prezentul Regulament intra in vigoare la data aprobarii de Senatul UPSC.
33. Actualizarea si modificarea Regulamentului se realizeaza in cazul modificarii Cartei
UPSC ca urmare a modificarii cadrului legal, prin decizia Senatului UPSC.



